Guatemala 30 de agosto de 2019
Informe No. 002-2019

Licenciado
GEOVANY DANIEL NORIEGA SALAZAR
Viceministro de cultura
Su despacho

Estimado Viceministro:

De ia manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES, conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnicos N mero 6450-2019, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
Numero 625-2019, correspond:ente al mes de agosto del presente ano, y para el cobro de
mis honorarios le estoy presentando factura nimero 000003 pequefio contribuyente Serie
A.

Actividades realizadas

a) Apoyar en la elaboracién de documentos oficiales.

b) Apovar ala gestlon con el Departamento Financiero los vales de combustibles para los
vehiculos y maquinaria det Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

c) Apoyar en la realizacion de la programacion de pilotos de acuerdo a las actividades del
Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

d) Apoyar en la elaboracion de cotizaciones para efeciuar reparaciones peguenas.

&) Apoyar en la realizacién de inventarios de insumos y elaboracién de requerimientos
cuando sea necesario.

f) Apoyaren la elaboracmn del informe mensual del funcionamiento de todos los servicios.
g) Apoyar en la elaboracion de expedientes para pago puntual de los servicios basicos
(agua, luz, teléfonos vy otros).

h) Otras actividades &f nes al contrato.

Resultados obtenidos:

a) Se apoyo en la gestion de vales para combustible, necesario para vehicuios y maquinaria
del Centro Cuitural Miguel Angel Asturias.

b) Se apoyo en la realizacion de la programacion de los pilotos, para cubrir las distintas
actividades del Centro Guitural Miguel Angel Asturias.

c) Seapoyoenla reahzdmon del informe de la situacion de los diversos servicios.

d) Seappycen la elaboracion de expedientes para pago de agua, luz, internet y teléfonos,
para guelgstos se efecty yaran en el tiempo estipulado.

o en la elaboracién de expedientes para pago de las suscripciones en los
ibdicos que llegan al Centro Cultural Migue! Angel Asturias.

en el segui uimiento de las actividades requeridas por parte de la Direccién del
Angel Asturias.
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